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ORIENTAÇÕES SOBRE ADIANTAMENTOS DE VIAGENS
DE ACORDO COM O ATO DA MESA 30/2021

√ Ao responsável pelo adiantamento caberá elaborar um relatório 
circunstanciado da viagem com a menção de todos os integrantes, 
horários de saída e retorno, quilometragem inicial e final, 
destino, motivação e comprovantes de comparecimento ou 
certificados, bem como prestar contas e proceder à devolução 
das quantias não gastas no prazo de 3 (três) dias úteis, a 
contar da data do retorno.  

√ A despesa será comprovada mediante originais das notas, 
cupons fiscais, em todos os casos, com descrição 
individualizada de cada gasto e com o CNPJ da Câmara, bem como, 
se o caso, com comprovantes de pagamento de pedágio devidamente 
rubricados.
DADOS PARA EMISSÃO DA NOTA FISCAL:
CÂMARA MUNICIPAL DE OLÍMPIA, CNPJ 51.359.818/0001-36
EMAIL: camara@camaraolimpia.sp.org.br

√ Não serão aceitos documentos como pedidos, comandas, recibos 
simples e congêneres.

√ Os recibos de serviços de pessoas físicas devem bem 
identificar o prestador com nome, endereço, RG, CPF, contato 
telefônico e descrição analítica e individualizada dos bens e 
serviços consumidos.

√ DESPESAS PERMITIDAS:
Alimentação, Hospedagem, Combustível, Taxi e afins, 
Estacionamento e Pedágios.

√ DESPESAS PROIBIDAS
Despesas no Município, bebidas alcoólicas, cigarros, bebidas 
energéticas, sobremesas, balas, doces, chicletes e similares e 
pagamento de taxas de serviços, couvert e gorjetas. 

                     Qualquer dúvida, estamos à disposição.
                     Olímpia, 09/09/2022.

MARIA APARECIDA SOUZA VICENTE
Gestora de Adiantamentos D
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CÂMARA MUNICIPAL DE OLíMPIA

Câmara Municipal de Olímpia, 12 de setembro de 2022
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Assinaturas Digitais

O documento acima foi proposto para assinatura digital na Câmara Municipal de Olímpia. Para verificar as assinaturas, 
clique no link: https://olimpia.siscam.com.br/documentos/autenticar?chave=UE9U2M824DK92650, ou vá até o site 
https://olimpia.siscam.com.br/documentos/autenticar e utilize o código abaixo para verificar se este documento 
é válido:

Código para verificação: UE9U-2M82-4DK9-2650
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